
Prüfungs- 
vorbereitung
Kaufmann/-frau für Büromanagement

Arbeit und Berufliche Kompetenzen

Gerne informieren wir Sie  
detailliert über unsere Kurse.

Sie erreichen uns 
Montag bis Donnerstag  
von 8 bis 17 Uhr, Freitag bis 15 Uhr:

Telefon (07 61) 79 03-6113

Caritasverband Freiburg-Stadt e. V. 
Caritas Bildungszentrum Freiburg

Immentalstraße 12  
79104 Freiburg

Telefon	 (07 61) 79 03-6113  
Telefax	 (07 61) 79 03-6019
cbf@caritas-freiburg.de 
www.caritas-freiburg.de
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So finden Sie uns: 
Vom Hauptbahnhof nehmen Sie die Straßenbahn 
Linie 3 Richtung Zähringen bis zur Haltestelle  
„Europaplatz“. Von dort bringt Sie der VAG-Bus 27 
Richtung Herdern zur Haltestelle „Immentalstraße“. 
Dann gehen Sie zur Kreuzung zurück und biegen 
links in die Immentalstraße.
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www.der-inklusionsverband.de

Das Caritas Bildungszentrum Freiburg ist  
nach ISO 9001 und AZAV zertifiziert.



Ort: Caritas Bildungszentrum Freiburg,  

Immentalstraße 12, 79104 Freiburg

Lehrgangstermine:  
Mittwochs von 17–19.15 Uhr (an Berufsschultagen 
eventuell früherer Beginn möglich)  
am 3.9., 10.9., 17.9., 24.9., 15.10, 22.10., (29.10 
als Ausweichtermin) 

Kosten: 430,- €

Gruppengröße: Maximal 8 Teilnehmende

Mindestteilnahmezahl: 4 Teilnehmende. 
Sollte diese Mindestteilnahmezahl nicht erreicht 
werden, findet der Kurs nicht statt.

Anmeldung: Bis spätestens 25.7.25 
per E-Mail an cbf@caritas-freiburg.de  
oder telefonisch unter (07 61)  79 03-6113.

Veranstaltungsinhalte:
Um Sie optimal auf den theoretischen Teil der 
IHK-Abschlussprüfung Teil 2 vorzubereiten,  
werden relevanten Prüfungsthemen wie z.B. 
Buchführung, Kosten- und Leistungsrechnung, 
Finanzierung sowie Wiso-Themen gründlich 
aufgearbeitet und wiederholt. Wissenslücken 
werden systematisch geschlossen. Anhand von 
Prüfungsaufgaben üben Sie die tatsächliche  
Prüfungssituation.

Zielgruppe:
Auszubildende, die vor ihrer IHK-Abschlussprü
fung Teil 2 stehen und gezielt auf das erfolgreiche 
Bestehen dieser Prüfung vorbereitet werden 
sollen.

Veranstaltungsform: berufsbegleitend

Veranstaltungsumfang:  
6 Termine mit je 3 Unterrichtseinheiten à  
45 Minuten.

Prüfungsvorbereitung  
Kaufmann/-frau für Büromanagement

Ziel des Lehrgangs ist es, die Teilnehmenden 
optimal auf den theoretischen Teil der bevor
stehenden Abschlussprüfung Teil 2 vorzubereiten.  
Dabei liegt der Fokus auf der Vermittlung  
der erforderlichen berufsfachlichen Kompe-
tenzen und Prüfungsstrategien.  
Die Teilnehmenden sollen ein umfassendes  
Verständnis der relevanten Themengebiete  
entwickeln, um die Prüfungsanforderungen 
sicher zu erfüllen.

Integration fördern  
              � Kompetenz entwickeln


